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Tel : 650 345 348

Email : jjconesa.laboral@gmail.com

ACERCA DE MI

Hola, me llamo Juanjo. Mi interés principal es alcanzar la felicidad en todos los aspectos de mi vida.

En el ambito laboral, trabajo cada dia para aplicar mis conocimientos en base a los valores de mi caracter,
junto a un equipo, que albergue las mismas actitudes personales y profesionales. Ademas, me esfuerzo para
desarrollarme profesionalmente, ayudando a otros a conseguir las mismas metas. Y siempre, coexistir con la
moralidad como un aspecto fundamental dentro de mi propia idiosincrasia.

EXPERIENCIA LABORAL

2009-2020 DESPACHO DE ABOGADOS « JOAQUIN ORTEGA MARTINEZ »
Cartagena Administrativo
2022-2023 OESIA
Murcia Digitalizador
Tareas realizadas : Documentos para diversos tramites :
+ Preparacion y gestion de demandas <> Escrituras Hipotecarias
+ Gestion de bases de datos y correo electrénico <> Certificaciones de Cargas
+ Tramites bancarios <> Notas Simples
+ Control de plazos a corto y largo vencimiento <> Diligencias/Autos/Decretos
+ Recepcion telefonica y presencial. Archivo <> Poderes Judiciales
+ Tramitacion de subvenciones europeas <> Modelo 200
ESTUDIOS

2006-2008 CICLO FORMATIVO GRADO SUPERIOR ADMINISTRACION Y FINANZAS

Murcia I.E.S. RAMON Y CAJAL

2008-2009 SECRETARIADO DE DIRECCION

Murcia CROEM

COMPETENCIAS DURAS COMPETENCIAS BLANDAS
+ Dominio de Microsoft Office + Liderazgo
+ Inglés A2 + Empatia
Descubre mas , . . .7
sobre mi + Tecnicas de comunicacion

+ Inteligencia emocional
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